AREA ISTITUZIONALE E DEMOANAGRAFICA

" DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO -

LIVELLOD!

| |Promeu jweATIO) 'RSGio' | TRolosoimsceo | wore
Rilascio copie autenfiche delibere/determine/atti sindaco { nessuno NO RISCHIO
Pubblicazione albo pretorio 217 1,5/3.25 marginale omissione controll rispetto ordine
: . cronologico
Notificazione 167 1,25|2,08 marginale iltegittimo diniego per favorire soggetto [rispetto ordine
' ’ ! terzo cronologico richieste
Ritiro atti depositali presso Casa Comunale 0 nessuno NO RISCHIO
rispetto ordine
Protocoliazion . ’ o . . cronologico ed utilizzo
lazione atti 1,67 1.75 2,‘92 marginale omissione controfli modalita informatica
rigida
Anagrafe canina 1,67 1,75|2,92 marginale  jomissione controfl E‘I‘_'Zi?:;?ent°'°°m'°“'
Permessi per macellazione sirini Onessuno  |NO RISCHIO
Autentica firma su dichiarazione di vendita di ' . omissione controlli parzialita di svolgimento controlli
beni mobili registrati (passaggio di proprietd) 217 214,33 marginale trattamento previsti
Tesserino Funghi 0 nessuno NO RISCHIO
Tesserini Caccia 1,67 1.5(2.50 marginale omissione controlli f)‘r'::l?;?;e"w controlli
Autenticazione firme,copie e foto 0 nessuno NO RISCHIO
Cessioni Fabbricato/Dichiarazioni di ospitalita 1,67 1,5|2,50 marginale omissione controlli rispetio procedura
Autentica Foto, Firma e Copie Atti 0 nessuno NO RfSC_HIO
. . : ' . ; . rigoroso rispetto della
Carta d'ldentita 1,67 1,75}2,92 marginale omlsgpne controlli procedura
Attribuzione numerazione civica 0 0}0 nessuno NO RISCHIO
o . . ] By omissione controlii parzialita di rispetto rigoroso defia
Pratica di immigrazione 1,67 23,34 marginale trattamento procedura _
' svolgimento controlll da
Pratica di emigrazione 1,67 2|3,34 marginale omissione controlli di legge parte dei servizi
demografici
e . . omissione controlli di legge parzialitd di [rispetto rigoroso della
Cambio di abitazione 1,87 213,34 marginate frattamento procedura
Cerlificazioni anagrafiche e di stato civile 0 nessuno NO RISCHIO _
' : g e e . . issi i parzialita di ispetto rigoroso della
Iserizione anagrafica d'ufficlo f'. camb: di abitazione d.ufﬁcuo 1,6‘( 213,34 marginale ﬁ:&iﬁg‘nﬁ :ORUOHI parzia 'té di ;?g:e durg
Irreperibilits 167 152,50 marginale  |omissione controlli di tegge f;g%‘mem conteoll -
Pratiche AIRE 2 0,75|1,6 marginale omissione controlli di legge svolgimento controll

mirati




Attestazione regolarita iscrizione anagrafica per

svolgimento confrolli

cittadini Unione Europea 2,17 1,25|2,71 marginale omissione confrolli di legge previsti
Cerlificazioni anagrafiche storiche 0 nessuna NO RISCHIO .
- fi - mai . A rispetto ordine
Richieste anagrafiche a mezzo posta, fax, mail 1.67 111,67 marginale parzialita di trattamento cronologico
Richiesta di aggiornamento della numerazione civica 0 nessuno NO RISCHIO
Accesso agli atti anagrafici e stato civile 1,67 1,25(2,08 mafginale iilegittimo diniego per favorire soggetto monigq_ragglo Aspetto
. terzo tempi
Elaborazione dati statistici sull'anagrafe 0 nessuno NO RISCHIC
Formazione atto di stafo civile 0 nessuno NO RISCHIC
Trascrizione atli di stato civile 0 nessunc NO RISCRHIO
Pubblicazioni atto di matdmonio 0 nessuno NO RISCHIO
Polizia mortuaria: autorizzazioni al trasporto
salma in altro Comune 0 nessuno NO RISCHIO
Polizia morluaria autorizzazlone alla cremazione di salma 0 nessuno NO RISCHIO
Polizia morluaria: autorizzazione alla dispersione delle ceneri 0 nessuno NO RISCHIO
Polizia morluaria. autorizzazione all' affidamento delle ceneri 0 nessuno NO RISCHIO
Ritascio cople liste elettorali 10 nessuno NO RISCHIO
. - . omissione controlii di legge parzialita di
Divorzi brevi @ separazioni 1,67 212,34 marginale trattamento
applicazione delle procedura di scelta
del contraente secondo le disposizioni
del Codice degli appalti e del
regolamento comunale; rotazione delle
. ) : imprese e dei fornitori, ricorso a
Appalti di servizi, omniture e refativi rinnovi 2,5 2.2515,62 minqre pracedure MEPA e ulilizzo cenvenzioni

INTERCENTER nei casi previsti
attuazione adempimentt pubblicita,
trasparenza, tracciabilita, regolaritd
contributiva,




AREA ECONOMICO-FINANZIARIA

|

SERVIZIO - |N° - IPROCESSO/ATTIVITA' o {EIVELLO DI - 7 TIPOLOGIADL . o i o e U IMPATTO:
I TS Bt R S|RISCHIO 1 RISCHIQ - INOTE - |PROBABILITA- | "
Contabiiita e Predisposizione bilancio di '
bilancio 1{previsione e relativi allegati 0 marginale NO RISCHIO
Contabilita e Predisposizione rendiconto di _
bilancio 2|gestione e relativi allegat 0 marginale NO RISCHIO
Contabilita e : ,
bilancio 3|Apposizione visti e pareri 0 nessuno NO RISCHIO
Contabilita e Gestione fiscale pagamento imposte :
hilancio 4|dovute, dichiarazioni, certificazioni {0 nessuno NO RISCHIO
Contabilita e Gestione del patrimonio
bilancio 5|aggiornamento inventario comunale {4 marginale omissione controlli rispetto rigoroso della procedura stabllita 2 2
Contabilita ¢ o rigoroso rispetto della procedura stabilita
bilancio 6| Gestione cassa economale 6 minore omissione controlli verifica dei tempi dei procedimenti 3 2
applicazione delle procedura di scelta del
contraente secondo lg disposizioni del Codice
dei contratti e del regolamento comunale;
|rotazione delle imprese e dei fornltori, ricorso
a procedure MEPA e utilizzo convenzioni
CONSIP INTERCENTER nei casi previsti;
: i attuazione adempimenti pubblicita e
Contabilita ¢ appaltl di servizi, forniture e relativi parzialita nella scelta  {trasparenza, tracciabilita, regolarita
bilancio 7rinnovi 5,62 minore del contraente contributiva 2,5 2,25
omissione controlli
Contabilith e parzialita di :
bitancio 8|Gestione sinistri 6 minore trattamento rigoroso rispetto procedura stabilita 3 2
parzialit di
trattamento, mancato
Contabilita e : : rispetto tempi
bilancio 91 Pagamenti fatiure e note 8 minore procedimentali rigoroso rispetto procedura stabilita 4 2



SERVIZIO .

N

|PROCESSO/ATTIVITA".

- JOVELLS BT
JRISCHIO

T [TIPOLOGIADI
|RISCHIO

“INoTE

T [IMPATTO
IPROBABILITA' | O

Tributi

10

Gestione contenzioso tributario

8 minore

omissione controlli
parzialita di
trattamento

svolgimento controlli previsti sotto la vigilanza
del Resp Setiore

Tributi

11

Accertamento imposte e fasse

8 minore

omissione controfli
parzialita di
trattamento

svolgimento controlli previsti sotto Ia vigilanza
del Regp Settore

Tributi

12

Formazione ruoli coattivi

6 minore

mancato rispetto tempi
procedura

rigoroso rispetto procedura stabllita

Tributi

13

Gestione rimborsi

8 minore

parzialita di
trattamento mancato
tispetto tempi
procedimentali

rigorose rispetto procedura stabilita

Tributi

14

Discarico somme iscritte a ruolo

& minore

omissione controlli

Tributi

Diritto interpello in materia tributaria

8 minore

parzialita di
trattamento mancato
rispetto tempi
procedimentali

Tributi

15

16

Autotuela’in materia tributaria

6 minore

omissione controlli e
verifiche di legge
parzialita di
frattamento

rigeroso rispetto procedura stabilita

Tributi

1

~J

Autorizzazione occupazione suolo
pubblico

trattamento mancato
rispetto tempi

rigoroso rispeto procedura stabilita

1.5

1,5

Tributi

18

Accertamento con adesione

8 minore

2,25

omissione controlli e
verifiche di legge
parzialita di
frattamento |

rigoroso rispetto precedura stabilita
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